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ACTA DE INVENTARIO FiSICO GENERAL DEL PLANTEL MADERA

SIENDO LAS 10:00 HORAS DEL DiA 12 DE DICIEMBRE DE 2019 REUNIDOS EN LAS OFICINAS QUE OCUPA EL CENTRO
DE CAPACITACION PLANTEL MADERA SITO EN LA CALLE PARQUE LA AMISTAD SIN, DE LA COLONIA CENTRO, C.P
31940, EN LA LOCALIDAD DE MADERA, MUNICIPIO DEL MISMO NOMBRE DEL ESTADO DE CHIHUAHUA, ESTANDO
PRESENTES LOS CC. EDGAR LUIS MAGALLANES ROCHAM JESSICA ELENA BARRAZA WEBER, JACOBO CARLOS
BURROLA Y YUZALETH ALVARADO CERVANTES, EN SU CARACTER DE PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES, ACOMPANADOS DE LOS CC. ELSA SOCORRO CAMPOS TORRES EN SU CARACTER DE
DIRECTORA DE PLANTEL Y ADRIAN ORTEGA BANDA EN SU CARACTER DE TESTIGO DE ASISTENCIA, TODOS
EMPLEADOS DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA, QUIENES
PRESENTAN IDENTIFICACION OFICIAL RESPECTIVAMENTE Y QUE SE ANEXAN A LA PRESENTE CON COPIA SIMPLE,
LOS MENCIONADOS AL FINAL FIRMARAN PARA LA DEBIDA CONSTANCIA; EL OBJETO DEL PRESENTE ES LLEVAR A
CABO EL INVENTARIO FiSICO DE BIENES A CARGO DEL CENTRO DE CAPACITACION MENCIONADO ANTERIORMENTE -

ACTO SEGUIDO, EL PERSONAL DE RECURSOS MATERIALES EXPLICA EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVARA A CABO

PARA LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO, DONDE SE VERIFICARA CADA UNO DE LOS BIENES QUE SE
ENCUENTRAN RELACIONADOS EN EL LISTADO QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DEL DEPARTAMENTO DE BIENES

MATERIALES DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA, PARA FINES DE \\‘
EVIDENCIA DEL ESTADO QUE GUARDAN LOS BIENES, SE TOMARAN FOTOGRAFIAS DE LOS MISMOS; DE ENCONTRAR (. b
BIENES NO RELACIONADOS SE DARAN DE ALTA DERIVADO DE LA PRESENTE VERIFICACION VISUAL EN EL \ )/
INVENTARIO Y EN CASO DE NO ENCONTRAR BIENES ENLISTADOS SE HARA CONSTAR AQUELLOS QUE NO
ESTUVIERON A LA VISTA PARA LOS PROCEDIMIENTOS QUE A CONSECUENCIA SE DERIVEN.

HECHOS

EL PERSONAL DE RECURSOS MATERIALES EN COMPARIA DEL PERSONAL ASIGNADO POR EL DIRECTOR DEL
PLANTEL PROCEDIERON A LA REVISION Y LEVANTAMIENTO FiSICO DEL INVENTARIO CON LAS HOJAS DE TRABAJO
QUE INCLUYEN EL LISTADO DE BIENES EN RESGUARDO, HOJAS QUE SERAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA, Y DEL

CUAL SE OBSERVO Y DETERMINO LO SIGUIENTE: K
1) BIENES DANADOS O INSERVIBLES PARA SER SOMETIDOS A PROCESO DE BAJA DEL INVENTARIO: SE ﬁ

ANEXA RELACION DE BIENES DIVERSOS QUE SE ENCUENTRAN INSERVIBES O CON DANOS QUE
IMPOSIBILITAN SU USO, LOS MENCIONADOS SERAN RESGUARDADOS EN LA BODEGA PARA SU POSTERIOR
DISPOSICION, UNA VEZ QUE SE AUTORICE DICHO PROCESO, EL LISTADO SE ANEXA A ESTA ACTA COMO
PARTE VINCULANTE DEL INVENTARIO Y SE IDENTIFICA COMO ANEXO CON EL NOMBRE “BIENES PARA
BAJA” EL CUAL CONSTA DE 4 HOJAS
2) RELACION DE BIENES: SE VERIFICO Y ACTUALIZO LA RELACION DE BIENES EN RESGUARDO DEL PLANTEL,
DICHO LISTADO SE ANEXA BAJO EL ANEXO CON NOMBRE “INVENTARIO PLANTEL MADERA” EL CUAL
CONSTA DE 18 HOJAS, LOS BIENES RELACIONADOS ESTAN A CARGO DEL TITULAR DEL CENTRO DE
%{\ CAPACITACION Y ES SU RESPONSABILIDAD ADMINISTRARLOS, MANTENERLOS Y ASEGURAR DE DARLES EL

e
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USO ADECUADO, POR LO QUE DEBE MANTENER EL CONTROL INTERNO DE ELLOS CON RESGUARDOS AL
PERSONAL A LOS QUE ENCOMIENDE ASIGNARSELOS DE MANERA PERMANENTE O TEMPORAL ---vcemmeemeene
3) BIENES NO A LA VISTA: DENTRO DE LOS BIENES ENLISTADOS SEGUN EL DICHO DEL PERSONAL DEL
PLANTEL CUENTAN CON 15 SILLAS EN PRESTAMO EXTERNO, LAS CUALES SERAN ETIQUETADAS
PORSTERIORMENTE CON LOS NUMEROS 04029 AL 04043; EN EL TALLER DE CARPINTERIA EL TALADRO
RECARGABLE MARCA DEWALT MODELO DCD777D2 CON NUMERO DE SERIE 009406 QUEDO PENDIENTE DE
ETIQUETARSE, CON EL COMPROMISO DE LOCALIZARLO Y PEGAR SU ETIQUETA 03688.

LA ACTUALIZACION DE DATOS PARTICULARES DE LOS BIENES COMO SON MARCA, MODELO, NUMERO DE SERIE,
COLOR, FACTURA E IMPORTE SE CONTINUARAN ACTUALIZAND, TODA VEZ QUE LA CONCILIACION ENTRE LIBROS Y
LO FISICO CONTINUA EN PROCESO, UNA VEZ CONCLUIDA LA CAPTURA DE LA INFORMACION MENCIONADA SE
ENVIARA EL LISTADO DEL INVENTARIO DEFINITIVO, LA FECHA TENTATIVA LIMITE ES AL 31 DE ENERO DE 2020, POR
LO QUE EL LISTADO ANEXO PUEDE SUFRIR MODIFICACIONES, TRABAJO QUE SERA DESARROLLADO EN CONJUNTO
ENTRE EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y EL PLANTEL.

SE SOLICITA AL PERSONAL DEL CENTRO DE CAPACITACION S| QUIERE AGREGAR ALGO A LA PRESENTE ACTA,
MANIFESTANDO LOS QUE EN ELLA PARTICIPAN QUE NO TIENE MAS INFORMACION QUE AGREGAR. -------eeememmeeeee

LEIDA LA PRESENTE ACTA, EXPLICANDO SU CONTENIDO Y ALCANCE, NO HABIENDO MAS HECHOS QUE HACER
CONSTAR, SE DA POR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDO LAS 21:30 HORAS DEL DiA 12 DE DICIEMBRE DE 2019,
LEVANTANDOSE LA PRESENTE ACTA EN ORIGINAL, FIRMANDO AL FINAL Y AL MARGEN DE TODO LO ACTUADO, EN
TODOS LAS HOJAS DEL ACTA Y SUS ANEXOS, LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON Y ASI QUISIERON HACERLO,
ENTREGANDOSE UN TANTO A LA PARTE DEL CENTRO DE CAPACITACION EN COPIA SIMPLE, QUIEN AL FIRMAR DE
CONFORMIDAD LO HACE TAMBIEN POR EL RECIBO DE DICHO TANTO.

R EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

F
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// \\\\
EDGAR LUIS MAGALLANES ROCHA
~ //

L INSTITUTO

O CARLOS BURROLA YUZALE
v ‘ ,’
g Y POR’ EL CENTRO DE CAPACITACION
\ (\ / « %ﬁ - ///%’/ﬂ /57
ELSA SOCORR C/‘A\M OS TORRES ADRIAN ORTEGA BANDA
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